FUNDACGCAO

MASC

Mecanismo de Apoio
a Sociedade Civil

Localizacao

Maputo, Mocambique

Prazo para a candidatura

13-06-2022 (17:00 horas)

Tipo de contrato

Prestacdo de servicos

Duracéo do contrato

1 ano (com possiblidade de extensdo, sujeito a anélise de desempenho, continuidade do
projecto e disponibilidade de fundos)

e Elaboragdo dos orcamentos anuais de projectos e pro-

postas técnicas;

Elaboragao e controlo mensal da execucdo dos orca-
mentos dos projectos em curso;

Comunicacdo regular e fluida com os responsaveis
pela execucdo de projectos;

Elaboracdo dos mapas e relatérios financeiros de pro-
jectos em curso em articulacdo com a equipa técnica;
Preparacdo de prestacao de contas periddicas para fi-
nanciadores;

Preparacdo e acompanhamento de auditorias de pro-
jectos;

Relacionamento com financiadores e parceiros para a
gestao financeira de projectos.

Manter actualizado o plano de contabilidade geral e
analitica de projectos;

Tratamento, arquivo e langamento contabilistico de
documentos especificos de projectos;

Preparacdo e tratamento da contabilidade analitica
para a realizacao dos relatérios financeiros de projec-
tos;

Reconciliacbes de todas as contas dos balancetes de
projectos;

Assegurar a actualizacdo e verificacdo da contabilidade
geral e analitica de projectos.

Gestdo e manutencdo de arquivo - suporte papel e di-
gital de pastas de projectos (inclui processos de procu-
rement, prestacoes de servigos, recursos humanos)

e Formacao: ensino médio ou superior nas areas de
Contabilidade e Gestao;

e  Microsoft Office;

e Software Primavera (preferencial);

e Dominio da lingua portuguesa e inglesa falada e es-
crita.

e Experiéncia de trabalho de pelo menos 10 anos em
gestao financeira de projectos e contabilidade, finan-
ciados por doadores;

e Experiéncia em gestdo de equipas de trabalho.

e (Capacidade de trabalhar sob pressdao e autonoma-
mente;

e (Capacidade de auto-motivacédo e autoaprendizagem;

e Criatividade e habilidade para trabalhar com recursos
limitados;

e Boa capacidade de deciséo;

e (Capacidade de gestao de recursos humanos e de ges-
tao do tempo;

e (Capacidade de trabalhar em equipa e comunicar efi-
cazmente com diferentes stakeholders;

e Orientado(a) para a obtencdo quotidiana de resulta-
dos;

e Flexivel no desempenho das suas funcgoes.

Os individuos que estejam interessados na presente
vaga deverao enviar o seu Curriculum Vitae, até ao dia
13/06/2022, para o endereco electrénico:



